
  

 
 
 
 
 

     
      

 
 
 
 
Retningslinjer ved tildeling og administration af tilskud til 
selvejende institutioner, fonde, foreninger mv. 
 

Formålet 
 
Formålet med reglerne er at sikre fælles procedurer for administrationen af tilskud som 
Sorø Kommune yder til selvejende institutioner, fonde, foreninger, arrangementer og 
eksterne projekter, og den økonomiske opfølgning af tilskuddet.  
 
Udbetaling af tilskud mv., hvor det er fastsat i loven, at kommunen er forpligtet til at 
udbetale tilskud efter bestemte kriterier er ikke omfattet af nedenstående procedurer. 
 
Eksempler på tilskud, som er omfattet af proceduren er: 
 

• Rådighedspuljen 
• Puljen til kulturelle formål 
• Fritidspas 
• Faste tilskud til frivillige, foreninger og/eller kulturelle formål 
• Administrativ pulje 

 

Beskrivelse 
 
Der er to former for tilskud: 
 

1. Drifts- og aktivitetstilskud til institutioner, fonde, foreninger mv. 
 

2. Tilskud til et arrangement eller et eksternt projekt 
 

 
Ad 1) Drifts- og aktivitetstilskud til institutioner, fonde, foreninger m.v. 
Drifts- og aktivitetstilskud, hvor tilskuddet er ”øremærkede aktiviteter” i Sorø Kommunes 
budget.  
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Administrationen indgår på vegne af det bevilgende udvalg en aftale med tilskudsmod-
tager. Aftalen skal udarbejdes med brug af skabelonen for drifts- og aktivitetstilskud. 
 
Bemærk, at hvis der indgås aftaler med en løbetid på 4 år eller derover kræver det 
Ankestyrelsens godkendelse. 
 
 
Ad 2) Tilskud til et arrangement eller et eksternt projekt 
 
Forud for bevillingen 
En bevilling til et arrangement eller et eksternt projekt gives normalt på grundlag af en 
ansøgning, der indsendes til administrationen i Sorø Kommune indenfor en af kommu-
nen fastlagt tidsfrist.  
 
Af ansøgningen bør fremgå navn og adresse på den ansvarlige for arrangementet/pro-
jektet, samt indhold og formål med de påtænkte aktiviteter, en tidsplan for deres afhol-
delse mv. Endvidere skal der vedlægges et budget inkl. finansieringsplan, herunder om 
der er søgt eller bevilget andre tilskud til arrangementet/projektet. 
 
Bevilling og tilsagnsskrivelse 
Administrationen sikrer, at tilskuddet kan ydes lovligt og i henhold til kommunalfuldmag-
tens regler. Administrationen udarbejder på grundlag af ansøgningen samt evt. supple-
rende oplysninger en udvalgssag inkl. indstilling, der behandles i det udvalgt, der har 
bevillingskompetencen. I visse tilfælde kan udvalgene have delegeret bevillingskompe-
tencen til administrationen, f.eks. bevilling af tilskud under en fastsat beløbsgrænse. 
Såfremt et udvalg har vedtaget en sådan delegation, kan sagen afgøres administrativt.  
 
Efter udvalgsbehandlingen/afgørelsen udarbejdes en skrivelse til ansøgeren med afgø-
relsen samt de vilkår, der er knyttet til bevillingen. Følgende vilkår skal som minimum 
knyttes til bevillingen: 
 

1. Retningslinjer og forudsætninger for anvendelsen af det bevilgede tilskud, her-
under at tilskudsmodtager alene er berettiget til at anvende tilskuddet i henhold 
til ansøgningen/tilsagnsskrivelsen og de beskrevne udgifts- og indtægtsposter 
(Budget).  

2. Udbetalingsplan for tilskuddet, f.eks. i rater 
3. Såfremt arrangementet/projektet ikke (kan) gennemføres som beskrevet i an-

søgningen/tilsagnsskrivelsen, skal den bevilgende myndighed straks underret-
tes herom.  

4. Efter afslutning af arrangementet/projektet skal der indenfor én af kommunen 
fastsat tidsfrist (normalt 3 måneder) indsendes revideres regnskab (se mini-
mumskrav til regnskab og revision i tabellen nedenfor). Af revisors påtegning 
skal følgende fremgå positivt: 

a) at regnskabet er rigtigt, det vil sige uden væsentlige fejl eller mangler 
b) at tilskudsbetingelserne er opfyldt og i overensstemmelse med Sorø Kommu-

nes bevillingsskrivelse til ansøger 



  
    

 
 
 

c) at tilskuddet er anvendt til formålet 
d) at oplysningerne i en evt. ledelseserklæring er korrekte 

5. Sammen med det reviderede regnskab indsendes en evaluering for arrange-
mentet/projektet, der klart dokumenterer, at tilskuddet er anvendt til det angivne 
formål, og at øvrige forudsætninger og vilkår for tilskuddet er opfyldt (Ledelse-
serklæring).  

6. Ved misligholdelse af ovenstående pkt. 1-5 er Sorø Kommune berettiget til at 
kræve hele eller dele af tilskuddet tilbagebetalt fra tilskudsmodtager.  

 
Minimumskrav til regnskab og revision er vist i tabellen nedenfor: 
 

Tilskud på eller over 500.000 kr. Regnskabet er påtegnet af statsautori-
seret registreret revisor (Revisionspå-
tegning) i henhold til pkt. 4.  
Revisionen skal foretages iht. God revi-
sionsskik og i overensstemmelse med 
danske revisionsstandarder. 

Tilskud mellem 100.000 kr. og på til 
500.000 kroner 

Regnskabet er påtegnet af ledelsen/til-
skudsmodtager i henhold til pkt. 4 og 5 
(Ledelseserklæring). 
Eventuelt er regnskabet påtegnet af til-
skudsmodtagers revisor eller statsautori-
seret/registreret revisor (erklæring om 
review) i henhold til pkt. 4.1 

Tilskud mellem 25.000 kr. og op til 
100.000 kr. 

Regnskabet er påtegnet af ledelsen/til-
skudsmodtager i henhold til pkt. 4 og 5.  
(Ledelseserklæring). 

Tilskud under 25.000 kr. Generelt er der ikke krav om regnskab 
for tilskud under 25.000 kr. 

 
 
 

Opfølgning på regnskab og ledelseserklæring 
 
Generelt kræves der ikke regnskaber for tilskud på 25.000 kr. eller derunder. 
 
Det er vigtigt, at der éntydigt er placeret et ansvar for opfølgningen, herunder at der 
iværksættes rykkerprocedure såfremt revideret regnskab og ledelseserklæring ikke er 
modtaget indenfor den tidsfrist, der er angivet i tilsagnsskrivelsen.  
 
Ved den administrative behandling af regnskab og ledelseserklæring skal det tilses, at 
 

 
1 Kommunen kan frit vælge, om man vil kræve en revisorerklæring i forbindelse med 
tilskud mellem 100.000 kr. og 500.000 kr. Erklæring fra ledelsen/tilskudsmodtager er 
obligatorisk. 



  
    

 
 
 

• Regnskab med eventuelle noter umiddelbart skal kunne sammenholdes med 
det budget, som lå til grund for bevillingen 

• Regnskabet skal være revideret i overensstemmelse med pkt. 4 ovenfor 
• Der foreligger klar dokumentation for, at det bevilgede tilskud alene er an-

vendt til formålet og at øvrige forudsætninger er opfyldt, jf. pkt. 5 ovenfor 
• Revisionspåtegningen gennemgås med henblik på afklaring af, om eventuelle 

supplerende oplysninger eller forbehold forekommer. Ved behov for yderligere 
afklaring tages kontakt til revisor.  

 
I tilfælde af misligholdelse kan Sorø Kommune kræve hele eller dele af tilskuddet tilba-
gebetalt fra tilskudsmodtager, jf. pkt. 6 ovenfor.  
 
 
Ad 1 + 2) Revisionsprotokollater. 
 
Ved udbetaling af drifts- eller aktivitetstilskud og tilskud til arrangementer/projekter på 
500.000 kr. og derover, skal regnskabet være revideret og påtegnet af en statsautori-
seret eller registreret revisor.  
 
Revisionen skal foretages jævnfør god offentlig revisionsskik og i overensstemmelse 
med danske revisionsstandarder.  
 
Er tilskuddet på 100.000 kr. eller derover, og er der revisionsbemærkninger eller for-
behold i revisionsprotokollatet, udarbejder administrationen en udvalgssag med indstil-
ling til behandling i det udvalg, der har bevillingskompetencen. Sagen fremsendes ef-
terfølgende til behandling og godkendelse i Økonomiudvalget og Kommunalbestyrel-
sen. 
 
Alle andre regnskaber behandles administrativt.  
 
 
 
 
 
Godkendt af Økonomiudvalget, den 
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